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	Bereich, Ansprechpartner, Tel.Nr.
	
	Datum 



An die Universität Konstanz
Haushaltsabteilung/ Forschungsverwaltung
Im Hause

REISEABRECHNUNG GÄSTE/ GUESTS TRAVEL EXPENSES 
[bookmark: Kontrollkästchen3][bookmark: Kontrollkästchen4][bookmark: Kontrollkästchen5]für	|_|	Teilnahme bei Veranstaltung	|_|	Gastvortrag	|_|	Gastaufenthalt
Reason:	Participation in event	Guest lecture	Research stay
[bookmark: Text7]Thema/ Topic:      
(bzw. Zweck des Gastaufenthalts/ or purpose of stay)	 
[bookmark: Text3][bookmark: Text31][bookmark: Kontrollkästchen10]Beginn/Start:       	Ende/End:      	|_| Details s. Anlage/ See attachment
	
	Name, Vorname/ 
Last name, first name:
	     

	Anschrift/ 
Address:to fill in by guest

	     



	Bitte Belege beifügen!/ 
Please enclose receipts!
	Einzelbeträge und Währung
Amount and Currency
	in €

	Flug/ Flight
	
	

	Zug, Bus, S-Bahn/ Train, bus, tram, subway
	
	

	PKW (16 ct je gefahrener km)/ 
Private car (16 cts per driven kilometer)
	
	

	Taxi (bitte begründen/ please give reasons why necessary)
	
	

	Unterkunft/ Accommodation
	
	

	Sonstiges/ Other:
	
	

	Summe/ Total
	
	


[bookmark: Kontrollkästchen9]Auszahlung/ Payment:	|_| in bar/ cash 	über/ by      
[bookmark: Kontrollkästchen7]	|_| per Überweisung an/ by transfer to:

	Name der Bank und Ort
Name of bank and location
	BLZ / bank code
Routing no./ BIC
	Konto-Nr.
Account-no.
	IBAN 
(payments within EU)
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Ich bestätige die Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben. Von Dritter Seite wurden mir keine Kosten erstattet. Etwaige steuerpflichtige Einnahmen werden von mir ordnungsgemäß versteuert./ Herewith I confirm that the statements are correct and complete. I have not received any funds from a third party. If there is taxable income included I will be responsible for paying the taxes.

			Betrag dankend erhalten/
_____________________________		cash received:	__________________
Unterschrift/Signature		Unterschrift/ Signature

Die Erstattung soll erfolgen aus:		
	Kapitel
	Titel
	Untertitel
	Kontenebene 1
	Ausgabeart
	
	
	sachlich und rechnerisch richtig
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	Unterschrift Mittelbewirtschafter
to fill in by host

	Auszahlungsanordnung
Die Universitätskasse Konstanz wird angewiesen, den Betrag
____________, i.W._________________________________
an den Gast auszuzahlen und zu buchen.
Konstanz, den _____________________________________
	
	

		Unterschrift des Anordnungsbefugten
	
	



